南充市人力资源和社会保障局

民办职业培训学校名称、地址、层次、类别、举办者（负责人）等变更审批办事指南

一、适用范围

适用于本行政区域内符合法律法规规定的民办职业培训学校进行名称、地址、层次、类别、举办者等变更。                    
二、申请条件

民办学校的举办者变更，须由举办者提出，在进行财务清算后，经学校理事会或者董事会同意，报审批机关核准。

学校名称、层次、类别的变更，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。

三、申请材料

	序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	样本
	备注

	1
	申请报告
	材料种类:收原件。落款处盖章（签字）。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:内容包括:变更内容、变更原因。
	 详见 示范文本1、申请报告.doc。                                
	内容包括:变更内容、变更原因。

	2
	变更时依照章程履行程序的由全体理（董）事或合伙人签字的原始会议纪要或决议(协议)
	材料种类:验原件、复印件。落款处盖章（签字）。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:提供董事会决议或需要全体参会事会或者董事亲笔签名以及理事会或者董事会印章的会议纪要或决议(协议)，纪要内容包括民办培训学校变更事宜。
	 详见 格式文本会议纪要.doc。                                
	提供董事会决议或需要全体参会事会或者董事亲笔签名以及理事会或者董事会印章的会议纪要或决议(协议)，纪要内容包括民办培训学校变更事宜。

	3
	根据变更事项内容提交相应变更材料(具体见材料报送标准)
	材料种类:验原件、复印件。逐页盖章。纸质材料份数:3份、电子材料份数:1份。报送标准:复印件逐页盖章.1.变更“机构名称”：有关部门核发的机构名称变更核准通知书（核验原件）。2.变更办学地址：变更后新培训场地的产权或使用权证明（理论教室面积大于300平方米且有满足教学、实习和实验的设施设备以及充足的实习工位）和租赁协议（租赁期三年以上）。3.变更开办资金：新的验资报告。4.变更培训专业（工种）：《民办职业培训机构申报表》(提交原件)；符合国家职业标准要求的专业（工种）的教学计划（由不同等级理论课时和实际操作课时组成）、教学大纲和教材；每个培训专业有2名以上理论课教师和实习指导教师的教师资质证明（具有与其教学岗位相应的教师资格证和相关职业资格证书）；场地证明。5.变更法定代表人或单位负责人：变更后的法定代表人或负责人本人身份证明材料；变更后的法定代表人与原法定代表人签字并加盖手印的书面协议（需载明债权债务处理结论）,财务清算佐证材料。
	 详见 示范文本4、其他材料.doc、2.国土证（示范文本）.jpg、2.宗地图（示范文本）.jpg、7、核名通知书.pdf、验资报告_副本.jpg、2、财务清算.pdf。材料样本3、办学许可证.jpg。                                
	复印件逐页盖章.1.变更“机构名称”：有关部门核发的机构名称变更核准通知书（核验原件）。2.变更办学地址：变更后新培训场地的产权或使用权证明（理论教室面积大于300平方米且有满足教学、实习和实验的设施设备以及充足的实习工位）和租赁协议（租赁期三年以上）。3.变更开办资金：新的验资报告。4.变更培训专业（工种）：《民办职业培训机构申报表》(提交原件)；符合国家职业标准要求的专业（工种）的教学计划（由不同等级理论课时和实际操作课时组成）、教学大纲和教材；每个培训专业有2名以上理论课教师和实习指导教师的教师资质证明（具有与其教学岗位相应的教师资格证和相关职业资格证书）；场地证明。5.变更法定代表人或单位负责人：变更后的法定代表人或负责人本人身份证明材料；变更后的法定代表人与原法定代表人签字并加盖手印的书面协议（需载明债权债务处理结论）,财务清算佐证材料。


四、到实体大厅办理次数

窗口办理：1
次。

网上办理：1
次。

五、办理流程

 开始--申请--受理--审核--办结--制证--取件--完成。

六、审批决定证件

《关于同意XX民办职业培训学校变更XXX的批复》《中华人民共和国民办学校办学许可证》

七、承诺办理总时限

5个工作日。

八、数量限制

无。
九、收费标准

不收费。

十、收费方式

不支持在线支付。

十一、认证方式

平台注册、手机认证、身份证实名认证、实体大厅现场审核认证。
十二、办理时间

国家法定工作日

十三、办理地点

顺庆区涪江路1号
十四、申请材料递交方式

现场递交。

十五、办理结果领取或送达方式

支持快递。

十六、办理网址

四川政务服务网：www.sczwfw.gov.cn。
十七、咨询电话
0817-2338332
十八、监督电话
四川省政府服务热线：12345。

十九、注意事项

无。
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